BRİFİNG DOSYASI İLE İLGİLİ AÇIKLAMALAR
1- Bu Brifing Dosyası, Bursa İl Milli Eğitim Müdürlüğüne bağlı her kademedeki resmi okul ve kurumlar için standart hale getirilmiş olup, Bursa İli genelindeki tüm resmi okul ve kurumlar 2015-1016 Eğitim-Öğretim Yılından itibaren düzenlenen standart Brifing Dosyasını kendi kurumları için düzenleyeceklerdir.

2- Her sayfada üst bilgi kısmında sağ tarafta Bursa Logosu,sol tarafta  Bursa Milli Eğitim Müdürlüğünü temsilen MEB Logosu bulunmakta,orta kısma ise her okul kendi logosunu koyacaktır. (1.sayfaya koymak yeterli, diğer sayfalara otomatik yansıyacaktır)
3- Her sayfanın üst bilgi kısmında, logoların altında okullar bulundukları ilçe adını   ve altına okul adını yazacaklardır(resmi yazışmalarda kullanılan üst başlık gibi,1.sayfaya yazmak yeterli, diğer sayfalara otomatik yansıyacaktır)
4- Her sayfanın alt bilgi kısmındaki……..bölümüne okul adı yazılacaktır.( 1.sayfaya yazmak yeterli,diğer sayfalara otomatik yansıyacaktır )

5- Okulun/Kurumun seviyesi, derecesi yazılırken bağlı bulunduğunuz Genel Müdürlük belirtilerek eğitim süresi/yıl olarak, kurum tipi ve seviyesi belirtilecektir.
Örnek: Okulumuz, Milli Eğitim Bakanlığı Mesleki ve Teknik Eğitim Genel        Müdürlüğüne bağlı 4 yıl süreli Lise Seviyesinde, A Tipi Mesleki ve Teknik Eğitim veren bir okuldur. 

6- Okulun Öğretim Şekli; Gündüzlü/Normal Öğretim veya İkili Öğretim şeklinde belirtilecektir.
7- Okulun amacı, kurumun misyonu ve vizyonu doğrultusunda belirtilecektir.

Örnek:

a. Orta öğretim düzeyinde bir genel kültür vermek. Kişi ve toplum sorunlarını tanıtma, çözüm arama, yurdumuzun ekonomik, sosyal ve kültürel kalkınmasına katkıda bulunma bilincini vermek.

b. Öğrencilere ilgi, beceri ve yetenekleri ölçüsünde hem mesleğe hem de yüksek   

                  öğretime ya da iş alanlarına hazırlamak.

c. İş ve hizmet alanlarının gereksinimi olan orta düzeyde teknik insan gücü                                              yetiştirmek.

d. Çevrenin eğitim ve öğretim düzeyini karşılamak okulda yapılan meslek eğitimini iş ve hizmet hayatının gerektirdiği koşullarda gerçekleştirmek ve çevre- okul işbirliğini kurmak………v.b.

8- Okulun Tarihçesi, kuruluşundan bugüne kadarki gelişimi kronolojik sıra takip edilerek yazılacaktır. Tarihçe 1 sayfaya sığmaz ise 2. veya 3. sayfa ilave edilerek yazılacaktır.

9- Okulda görev yapmış ve halen müdürlük görevi yapan okul müdürlerinin resimleri, resim kutucukları üzerine tıklanıp sağ tuş yapılarak Resim Ekle den resimleri eklenecek ve bu işlem kronolojik sıraya göre yapılacaktır. Resimlerin alt kutucuklarına da Müdürlerin adı soyadı, başlama ve bitiş tarihleri(gün/ay/yıl)yazılacaktır.
10- Öğretmen durumu sayfasında okuldaki norm içindeki tüm branşlar alfabetik sıraya göre yazılacaktır.
11- Okuldaki Türler yazılırken her okul kendi e-okul sistemindeki türleri yazacaktır. Ayrıca Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi bünyesinde Mesleki Açık Lise ve Telafi Programı gibi farklı türler de varsa onlar da yazılacaktır.
12- Okuldaki türleri altındaki alan ve dallar (Mesleki ve Teknik Anadolu Liseleri için) ilgili sayfada belirtildiği gibi alfabetik sıraya göre yazılacaktır. Gerektiğinde sayfa, satır ve sütun ilavesi yapılacak veya silinebilecektir.
13- Okuldaki öğrenci sayıları yazılırken İlkokullar TABLO:1,Ortaokullar TABLO:2,Fen ve Anadolu Liseleri TABLO:3 ve Mesleki ve Teknik Anadolu Liseleri TABLO:4'ü kullanacaklardır. Okullar seviyesine uygun tabloyu seçtikten sonra  diğer tabloları sileceklerdir.Tablolarda okulun özelliğine göre satır/sütun ekleme veya silme yapılabilir.
14- Okuldaki lisanlı sporcu branşları alfabetik sıraya göre yazılacaktır.İhtiyaca göre satır ekleme/silme yapılacaktır.

15- Okul Kütüphanesindeki kayıtlı kitap sayısı yazılacaktır.

16- Okulda okutulan yabancı diller yazılacaktır (seçmeli yabancı diller dahil Örneğin:İngilizce,Almanca,Fransızca v.b).
17- Okulun bu güne kadar elde ettiği ve 4 kategoride belirtilen önemli çalışma ve başarıları tarihsel sıraya göre yazılacaktır.
18- Okul binalarının dış cephe görünüşü ,bahçe,kantin,atölyeler,spor salonu,konferans salonu v.b. önemli birimlerin fotoğrafları ile tören,açılış,kutlama,yarışma v.b. önemli etkinliklerin fotoğrafları brifing dosyasının en son sayfasından başlayarak en fazla 5(beş) sayfa olacak şekilde(bir sayfaya birden çok fotoğraf yerleştirilebilir) düzenlenecektir. 
19- Brifing dosyası tamamlandığında renkli çıktı alınarak cilt/dosya yapılacak ve tüm sayfaların alt orta kısmı kurum mührü ile mühürlenecektir.

20- Kurumun Brifing Dosyasındaki bilgilerde yıl içerisinde değişiklik olduğunda güncellemeler yapılarak dosya güncel tutulacaktır.

21- Kurumun Brifing Dosyası her Eğitim-Öğretim Yılı için takip eden Ekim ayının 15’ine kadar hazırlanıp güncellenecektir.
